
Na temelju članka 22. Zakona o knjižnicama (N.N. br.: 105/97, 5/98, 104/00, 87/08 i 69/09), članka  54. Zakona o ustanovama (N.N. br.: 76/93, 29/97, 47/99, 35/08) i članka 4. Odluke o osnivanju knjižnice i čitaonice Velika Ludina (Službene novine Općine Velika Ludina br.: 1/00), uz prethodnu suglasnost Općinskog vijeća Općine Velika Ludina, v.d. Ravnateljica donosi 

STATUT

KNJIŽNICE I ČITAONICE VELIKA LUDINA

1. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim se Statutom Knjižnice i čitaonice Velika Ludina (u daljnjem tekstu: Knjižnica), uređuje status, naziv, sjedište, zastupanje i predstavljanje Knjižnice, djelatnost, unutarnje ustrojstvo Knjižnice, ravnatelj Knjižnice, program rada, nadzor, javnost rada i druga pitanja od važnosti za obavljanje djelatnosti i poslovanje Knjižnice. 

Članak 2.

Knjižnica ima status javne ustanove koja knjižničnu djelatnost obavlja kao javnu službu na području Općine Velike Ludine.

Knjižnica ima svojstvo pravne osobe. Pravnu osobnost knjižnica stječe upisom u sudski registar nadležnog Trgovačkog suda.

Knjižnica odgovara za preuzete obveze cijelom svojom imovinom.

Članak 3.

Prava i dužnosti osnivača Knjižnice obavlja Općina Velika Ludina (u daljnjem tekstu: Osnivač), a osnivačka prava ima Općinsko vijeće općine Velika Ludina, na temelju rješenja Ministarstva kulture i prosvjete KLASA: UP/I-612-04/00-01-12, URBROJ: 532-03-3/4-00-01.

Knjižnica ima svojstvo pravne osobe i upisana je u registar Trgovačkog suda u Zagrebu, pod matičnim brojem subjekta upisa (MBS) Rješenjem tog suda broj 080442762. 

2. NAZIV, SJEDIŠTE

Članak 4.

Knjižnica obavlja svoju djelatnost, posluje i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom Knjižnica i čitaonica Velika Ludina.

Sjedište Knjižnice je u Velikoj Ludini, Obrtnička 3.

Knjižnica može promijeniti naziv i sjedište odlukom Osnivača.

Članak 5.

Naziv Knjižnice mora biti istaknut na zgradi u kojoj je njeno sjedište.

Članak 6.

Knjižnica ima pečat okruglog oblika s natpisom uz rub KNJIŽNICA I ČITAONICA, a u sredini natpis VELIKA LUDINA.

Pečat je okruglog oblika promjera 38 mm.

Za potrebe financijske službe služi pečat promjera 20 mm.

Štambilj je pravokutnog oblika, i u njemu su upisani puni naziv i sjedište Knjižnice.

Promet novčanih sredstva Knjižnica obavlja preko jedinstvenog žiro – računa broj: 2340009-1110106846. IBAN: HR9123400091110106846.

Članak 7.

Pečatom se ovjeravaju isprave i akti u pravnom prometu i u odnosu prema tijelima državne uprave i jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave.

Štambilj se upotrebljava za odgovarajuće administrativno-financijsko poslovanje Knjižnice.

Način uporabe pečata i štambilja svojim aktom uređuje ravnatelj Knjižnice.

Članak 8.

Knjižnica ima grafički znak u obliku otvorene knjige. Znak se koristi u poslovanju Knjižnice.

3. ZASTUPLJANJE I PREDSTAVLJANJE KNJIŽNICE

Članak 9.

Knjižnicu predstavlja i zastupa ravnatelj, a u slučaju njegove odsutnosti djelatnik s posebnim ovlastima i odgovornostima kojeg ovlasti ravnatelj.

Ravnatelj Knjižnice ima sva ovlaštenja u pravnom prometu u okviru djelatnosti Knjižnice upisane u sudski registar ustanova, odnosno poduzima sve pravne radnje u ime i za račun Knjižnice, zastupa Knjižnicu u svim postupcima pred sudovima, upravnim i drugim državnim tijelima te pravnim osobama s javnim ovlastima.

Bez posebne ovlasti Osnivača ravnatelj ne može nastupati kao druga ugovorna strana i s Knjižnicom sklapiti ugovore u svoje ime i za svoj račun, u svoje ime a za račun drugih osoba, ili u ime i za račun drugih osoba.

Akte i dokumente Knjižnice potpisuje ravnatelj, a u slučaju njegove odsutnosti djelatnik kojeg opunomoći ravnatelj.

Ravnatelj podnosi Osnivaču i drugim nadležnim tijelima izvješće o radu i poslovanju Knjižnice. 

Članak 10.

Ravnatelj Knjižnice može dati punomoć drugoj osobi da zastupa Knjižnicu u pravnom prometu. Punomoć može dati samo u granicama svojih ovlasti, sukladno odredbama zakona kojima se uređuju obvezni odnosi.

4. DJELATNOST KNJIŽNICE

Članak 11.

Prema namjeni i sadržaju knjižničnog fonda, Knjižnica djeluje kao narodna knjižnica.

Knjižnica trajno obavlja svoju djelatnost bez stjecanja dobiti.

Članak 12.

Djelatnost Knjižnice obuhvaća:

· nabavu knjižnične građe;

· stručnu obradu, čuvanje i zaštitu knjižnične građe, te provođenje mjere zaštite knjižnične građe koja je kulturno dobro;

· izradu biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala;

· sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka; 

· omogućavanje pristupačnosti knjižnične građe i informacija korisnicima prema njihovim potrebama i zahtjevima; 

· osiguravanje korištenja i posudbe knjižnične građe, te protok informacija;

· poticanje i pomoć korisnicima pri izboru i korištenju knjižnične građe, informacijskih pomagala i izvora,

· vođenje dokumentacije o građi i korisnicima;

Knjižnica obavlja i druge djelatnosti koje služe obavljanju djelatnosti upisane u sudski registar ustanova, a koje se, u manjem opsegu i uobičajeno, obavljaju uz upisanu djelatnost. 

Članak 13.

Knjižničnu građu u Knjižnici čini svaki jezični, slikovni i zvučni dokument na lako prenosivom materijalu ili elektronički čitljivom obliku informacijskoga, umjetničkoga, znanstvenoga ili stručnog sadržaja, proizveden u više primjeraka i namjenjen javnosti, kao i rukopisi, te sve što Knjižnica drži u svojem knjižničnom fondu i stavlja na raspolaganje korisnicima.

Članak 14.

Osim knjižnične djelatnosti, Knjižnica može obavljati izdavačku djelatnost, djelatnost organiziranja izložbi, te djelatnost iznajmljivanja videokaseta, CD, DVD – a i sl.

Članak 15.

Zadaća Knjižnice je da u ostvarivanju javne službe nastoji zadovoljiti obrazovne, kulturne i informacijske potrebe svih građana na području svoga djelovanja, te da promiče dostupnost informacija i građe, čitanje, obrazovanje i druge kulturne aktivnosti u cilju unapređivanja ukupnog kulturnog i društvenog života zajednice.

Članak 16.

Sredstva za obavljanje djelatnosti Knjižnice osiguravaju se iz proračuna Općine Velika Ludina, prihoda ostvarenih vlastitom djelatnošću Knjižnice, darovima, sponzorima te iz drugih izvora sukladno važećim propisima.

Ako u obavljanju svoje djelatnosti Knjižnica ostvari dobit, te se dobit upotrebljava isključivo za obavljanje i razvoj djelatnosti Knjižnice. 

Članak 17.

Knjižnica obavlja djelatnost na temelju godišnjeg programa rada.

O provođenju godišnjeg programa rada Knjižnica izvješćuje Osnivača.

5. UNUTARNJE USTROJSTVO

Članak 18.

Unutarnje ustrojstvo i način rada Knjižnice propisuje se Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta kojeg donosi ravnatelj uz predhodnu suglasnost Općinskog vijeća Općine Velike Ludine.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se racionalno, stručno i djelotvorno obavljanje djelatnosti i provođenje programa djelatnosti Knjižnice.

Obavljanje djelatnosti ustrojava se kao jedinstveni proces rada.

 Članak 19.

U Knjižnici može postojati djelatnik s posebnim ovlastima i odgovornostima kojeg će odrediti ravnatelj.

Djelokrug i uvjeti rada, te postupak za izbor djelatnika s posebnim ovlastima i odgovornostima, uređuju se Pravilnikom iz članka 18. stavak 1. ovog Statuta.

Djelatnik Knjižnice s posebnim ovlastima i odgovornostima može biti razrješen prije isteka mandata za koje je imenovan, na osobni zahtjev i u slučajevima utvrđenim zakonom.

6. RAVNATELJ KNJIŽNICE

Članak 20.

Knjižnicom upravlja ravnatelj.

Ravnatelj organizira i vodi rad i poslovanje Knjižnice:

· predlaže program rada i razvoja Knjižnice i mjere za njegovo provođenje;

· predlaže proračun i zaključni obračun Knjižnice;

· utvrđuje prijedlog Statuta i drugih općih akata Knjižnice;

· odlučuje o financijskom planu i godišnjem obračunu;

· izrađuje prijedloge posebnih programa koje Knjižnica prijavljuje na pozivni natječaj Ministarstva kulture;

· odlučuje o promjenama u organiziranju rada Knjižnice;

· utvrđuje način i uvjete korištenja knjižnične građe;

· donosi Statut Knjižnice i njegove izmjene i dopune, uz prethodnu suglasnost Općinskog vijeća Općine Velika Ludina;

· donosi Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta, uz prethodnu suglasnost Općinskog vijeća Općine Velika Ludina;

· donosi druge opće akte Knjižnice propisane Zakonom i ovim Statutom;

· podnosi osnivaču Izvješća o radu Knjižnice, sukladno Zakonu, Odluci o osnivanju i ovom Statutu;

· odlučuje o svim drugim pitanjima važnim za rad Knjižnice;

· obavlja i druge poslove određene Zakonom.

Članak 21.

Ravnatelja Knjižnice imenuje i razrješava Općinsko vijeće općine Velika Ludina, odnosno Osnivač.

Članak 22.

Ravnatelj Knjižnice imenuje se na temelju javnog natječaja koji raspisuje i provodi Osnivač.

Javni natječaj za imenovanje ravnatelja objavljuje se sukladno Zakonu o ustanovama.

Osnivač je dužan svakog prijavljenog kandidata, u roku određenom u natječaju, obavijestiti o izboru i dati mu pouku o njegovu pravu na sudsku zaštitu, sukladno Zakonu o ustanovama.

Članak 23.

Za ravnatelja Knjižnice može biti imenovana osoba koja osim općih uvijeta propisanih zakonom, ispunjava i uvjete iz Zakona o knjižnicama i ima najmanje pet godina radnog iskustva u knjižničarskoj struci.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga članka, za ravnatelja Knjižnice može biti imenovana i osoba koja je stekla višu stručnu spremu i ima deset godina radnog iskustva u kulturi, ako se na ponovljeni natječaj ne javi osoba koja ima uvjete iz stavka 1. ovoga članka.

Članak 24.

Ravnatelj se imenuje na vrijeme od četiri (4) godine. Ista osoba može ponovo biti imenovana za ravnatelja.

Članak 25.

U slučaju odsutnosti ravnatelja zamjenjuje ga djelatnik kojeg on za to ovlasti pismenim putem. Osoba koja zamjenjuje ravnatelja ima prava i ovlasti ravnatelja za vrijeme dok ga zamjenjuje.

Članak 26.

Ravnatelj Knjižnice može biti razriješen dužnosti prije isteka vremena na koje je imenovan u slučaju i po postupku utvrđenim zakonom.

U slučaju razrješenja ravnatelja prije isteka vremena na koje je imenovan, imenovat će se vršitelj dužnosti ravnatelja.

Članak 27.

Vršitelj dužnosti ravnatelja može obavljati poslove ravnatelja Knjižnice najduže do godine dana.

7. PROGRAM RADA

Članak 28.

Ravnatelj Knjižnice donosi Godišnji program rada Knjižnice s financijskim planom (u daljnjem tekstu: Program rada).

Program rada donosi se najkasnije u mjesecu listopadu tekuće godine, za slijedeću godinu.

Članak 29.

Program rada Knjižnice dostavlja se na razmatranje Osnivaču, radi utvrđivanja javnih potreba u knjižničarskoj djelatnosti.

Na temelju programa iz prethodnog stavka, te programa drugih ustanova u kulturi, Općinsko vijeće Općine Velika Ludina donosi Program javnih potreba u kulturi Općine Velika Ludina za jednogodišnje razdoblje u kojem se utvrđuju i javne potrebe u knjižničarskoj djelatnosti, te način na koji će se te potrebe financirati.

Članak 30.

Knjižnica može donijeti Plan i program rada Knjižnice za višegodišnje razdoblje.

Članak 31.

Kada se analizom izvršenja Programa rada Knjižnice utvrdi da se Program ne može realizirati, ravnatelj, donosi Odluku o izmjenama Programa rada.

Izmjena plana i programa priopćava se Osnivaču.

8. IZVJEŠĆE O POSLOVANJU KNJIŽNICE

Članak 32.

Knjižnica podnosi izvješće o poslovanju Općinskom vijeću Općine Velika Ludina najmanje dva puta godišnje, a prema potrebi i češće.

Ravnatelj Knjižnice može podnijeti izvješće i po vlastitoj inicijativi, kada ocijeni da bi uvjeti poslovanja mogli dovesti do ozbiljnih odstupanja u ostvarivanju Programa Knjižnice.

9. OPĆI AKT KNJIŽNICE

Članak 33.

Opći akti Knjižnice su Statut, pravilnici, poslovnici i odluke kojima se uređuju pojedina pitanja iz djelatnosti Knjižnice.

Članak 34.

Statut donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost Općinskog vijeća Općine Velika Ludina.

Statut stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave u Narodnim novinama.

Članak 35.

Ravnatelj donosi sljedeće opće akte uz prethodnu suglasnost Osnivača:

· Statut

· Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i načinu rada Knjižnice

· Pravilnik o plaćama

· Pravilnik o radu

· Pravilnik o financijskom poslovanju i računovodstvu

· Pravilnik o zaštiti na radu

· Pravilnik o zaštiti od požara

· druge opće akte propisane zakonom

Članak 36.

Izmjene i dopune općih akata donose se po istom postupku kao i sami opći akti.

Članak 37.

Opći akti stupaju na snagu osmog (8) dana od dana njihova objavljivanja na oglasnoj ploči Knjižnice, a samo u izuzetnim slučajevima danom objavljivanja na oglasnoj ploči Knjižnice.

10. NADZOR NAD RADOM KNJIŽNICE

Članak 38.

Stručni nadzor nad radom Knjižnice obavlja Matična služba knjižnica Sisačko-moslavačke županije, na način propisan Pravilnikom o matičnoj djelatnosti.

11. JAVNOST RADA KNJIŽNICE

Članak 39.

Rad Knjižnice je javan.

Knjižnica je dužna građane, pravne osobe i druge korisnike pravodobno i na pogodan način obavještavati o uvjetima i načinu davanja svojih usluga i obavljanju poslova knjižničarske djelatnosti.

Knjižnica je dužna pravodobno i istinito objašnjavati javnost o obavljanju svoje djelatnosti u skladu s odredbama Zakona i ovog Statuta.

12. POSLOVNA TAJNA

Članak 40.

Poslovnom tajnom smatraju se isprave i podaci čije bi priopćavanje ili davanje na uvid neovlaštenim osobama bilo protivno poslovanju Knjižnice, odnosno štetilo njegovom poslovnom ugledu ili interesu.

Članak 41.

Poslovnom tajnom smatraju se podaci koje nadležna tijela kao povjerljive priopće Knjižnici, mjere i način postupanja u slučaju nastanka izvanrednih okolnosti, dokumenti koji se odnose na obranu i zaštitu, plan fizičko-tehnočkog osiguranja fonda knjiga, objekata i imovine Knjižnice i duge isprave i podaci čije bi priopćavanje neovlaštenoj osobi bilo protivno interesima Knjižnice, njezina osnivača ili državnih tijela.

Povreda dužnosti čuvanja poslovne tajne predstavlja težu povredu radne obaveze.

O čuvanju poslovne tajne neposredno skrbi ravnatelj.

13. ZAŠTITA I UNAPREĐENJE ŽIVOTNOG OKOLIŠA

Članak 42.

Knjižnica je dužna organizirati obavljanje djelatnosti na način da se osigura sigurnost na radu, provođenje potrebnih mjera zaštite životnog okoliša, te spriječe uzroci i otklone štetne posljedice koje ugrožavaju prirodne i radom stvorene vrijednosti životnog okoliša.

Nepoduzimanjem mjera zaštite životnog okoliša čini se teža povreda radne obveze.

14. ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 43.

Knjižnica je dužna donijeti opće akte određene ovim Statutom u roku 90 dana od dana njegova stupanja na snagu.

Članak 44.

Stupanjem na snagu ovog Statuta prestaje važiti Statut Knjižnice i čitaonice Velika Ludina od 01.12.2000. godine.

Članak 45.

Ovaj Statut stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj ploči Knjižnice i čitaonice Velika Ludina, a objavit će se u „Službenim novinama Općine Velika Ludina“.

KLASA: 612-01/14-01/01 





v.d. Ravnateljica:

URBROJ: 2176-93-14-2

Velika Ludina, 13.03.2014.  



                          Josipa Gašparec

Na ovaj Statut osnivač je dao suglasnost svojom Odlukom na 9. sjednici Općinskog vijeća Općine Velika Ludina održanoj 19.03.2014. 

KLASA: 612-01/14-01/04       



Predsjednik Općinskog  vijeća:

URBROJ: 2176/19-02-14-1

Velika Ludina, 19.03.2014. 


                               Vjekoslav Kamenščak
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